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A. Ustawy i uchwaty organow nadrzednych

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 stanowi w
sprawach dotyczacych pensum dydaktycznego:
Artykut 130:

3. Roczny wymiar zaje¢ dydaktycznych wynosi:

1) od 120 do 240 godzin dydaktycznych - dla pracownikéw
naukowo-dydaktycznych;

2) od 240 do 360 godzin dydaktycznych - dla pracownikéw
dydaktycznych, z zastrzezeniem pkt.3;

3) od 300 do 540 godzin dydaktycznych - dla pracownikéw
dydaktycznych zatrudnionych na stanowiskach lektoréw i
instruktoréw lub réwnorzednych.

4. Rektor, powierzajac nauczycielowi akademickiemu wykonywanie

waznych zadan dla uczelni, moze - w zakresie i na warunkach

okreslonych w statucie - obnizy¢ wymiar jego zaje¢ dydaktycznych

w okresie wykonywania powierzonych zadan ponizej dolnej granicy

wymiaru ustalonej zgodnie z ust.3.

Artykut 131

1. W szczegdlnych przypadkach, uzasadnionych koniecznoscig
realizacji programu nauczania, nauczyciel akademicki moze by¢
obowigzany prowadzi¢ zajecia dydaktyczne w godzinach
ponadwymiarowych, w rozmiarze nieprzekraczgjacym dla
pracownikéw naukowo-dydaktycznych %, a dla pracownika
dydaktycznego 2 wymiaru obowigzkéw dydaktycznych,
okreslonego zgodnie z art.130 ust. 3 i 4.

2. Nauczycielowi akademickiemu, za jego zgodg, moze by¢
powierzone prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w wymiarze
przekraczajgcym liczbe godzin ponadwymiarowych okreslong w
ust.1. Zasady oraz tryb powierzania tych zaje¢ okresla senat.



Uchwata nr 65 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 15 marca 2006
wprowadzita Zasady rozliczania pensum dydaktycznego nauczycieli
akademickich i doktorantow. Wybrane paragrafy tej Uchwaty sg
przedstawione ponizej

1.

§2
Pensum dydaktyczne nauczycieli akademickich w Uniwersytecie
Warszawskim wynosi:
— dla pracownikéw naukowo-dydaktycznych: 210 godzin
obliczeniowych rocznie,
- dla wyktadowcéw i starszych wyktadowcdéw: 360 godzin
obliczeniowych rocznie,
Pensum dydaktyczne doktorantow w Uniwersytecie Warszawskim
wynosi nie wiecej niz 90 godzin obliczeniowych rocznie.

§ 3

Jedng godzine obliczeniowg stanowi 45 minut zaje¢, chyba ze niniejsza
uchwata stanowi inaczej.

1.

§ 4
Nauczyciel akademicki moze - za zgodq dziekana jednostki
macierzystej - realizowac¢ pensum w innej jednostce organizacyjnej
Uniwersytetu.

. Dziekan moze zleci¢ nauczycielowi akademickiemu prowadzenie

zaje¢ w ramach pensum w innej niz macierzysta jednostce
organizacyjnej Uniwersytetu.

. Za zgoda Rektora UW nauczyciel akademicki moze realizowac

nieodptatnie cze$¢ pensum w publicznej szkole licealnej.

Liczbe godzin obliczeniowych przepracowanych na zasadach
okreslonych w pkt 1-3 wlicza sie do pensum realizowanego w
ramach wydziatu, w ktérym nauczyciel akademicki jest zatrudniony,
przy uwzglednieniu postanowien § 7 i §8.

Przepisy niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio do
uczestnikdw stacjonarnych studiéw doktoranckich.

§5

. Decyzje dotyczace wykonywania pensum przez pracownikow

wydziatu oraz uczestnikow studiow doktoranckich prowadzonych na
wydziale, podejmuje dziekan wydziatu.

. Pensum rozliczane jest na podstawie liczby faktycznie odbytych

godzin zajec¢, z zastrzezeniem pkt 3.

. W razie choroby lub innej nieprzewidzianej, usprawiedliwionej

nieobecnosci nauczyciela akademickiego lub doktoranta, godziny
zaje¢ dydaktycznych, ktére wedtug planu studiéw przypadty na
okres tej nieobecnosci, zalicza sie jako godziny przepracowane
zgodnie z planem.

. Za prawidtowe rozliczanie pensum, w tym za kontrole rachunkowg i

merytoryczng sprawozdan rocznych pracownikéw, odpowiedzialny
jest dziekan wydziatu.
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§6

. Rozliczenie pensum dydaktycznego obejmuje dwa rodzaje obcigzen

dydaktycznych: zajecia regularne oraz pozostate obcigzenia
dydaktyczne.

. Przez zajecia regularne rozumie sie takie zajecia, ktoére:

a) umieszczane sg W tygodniowym rozktadzie zajeé przez
jednostke organizacyjng odpowiedzialng za prowadzenie
procesu dydaktycznego - np. wykifady, ¢wiczenia (w tym
laboratoria i pracownie), konwersatoria, seminaria,
seminaria magisterskie itd., a wiec takie, ktére prowadzone
sq cyklicznie w trakcie semestru, oraz

b) prowadzone sg dla grup o liczebnosci nie mniejszej od
minimum ustalonego uchwatg rady wydziatu.

. Zajecia regularne nie mogq stanowi¢ mniej niz:

— 120 godzin obliczeniowych rocznie dla pracownika naukowo-
dydaktycznego,

- 180 godzin obliczeniowych rocznie dla wykfadowcy i starszego
wyktadowcy,

— 270 godzin obliczeniowych rocznie dla lektora i instruktora.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Rektor UW moze, na
wniosek rady wydziatu, zdecydowac inaczej.

§7
Przyjmuje sie, ze 45 minut zaje¢ regularnych to jedna godzina
obliczeniowa.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. zaje¢ prowadzonych
niestandardowymi metodami), za prowadzenie zaje¢ regularnych
rada wydziatu ma prawo przyznawac¢ dodatkowe godziny
obliczeniowe. Przyznane godziny dodatkowe sg traktowane jako
obcigzenia dydaktyczne nie bedace zajeciami regularnymi.

. Znizki pensum przyznane z powoddw wymienionych w Statucie UW,

mogq prowadzi¢ do zmniejszenia przewidzianej w niniejszych
zasadach minimalnej liczby godzin regularnych.

. Znizki pensum przyznane z powodow innych niz wymienione w

Statucie UW nie mogg prowadzi¢ do zmniejszenia przewidzianej
przez niniejsza uchwate minimalnej liczby godzin zaje¢ regularnych,
tzn. znizki te mogg by¢ realizowane jedynie poprzez zmniejszenie
wymiaru obcigzen dydaktycznych niebedacych zajeciami
regularnymi w rozumieniu § 6 niniejszej uchwaty.

. Jezeli zajecia regularne prowadzone sg przez wiecej niz jednego

nauczyciela akademickiego to sposdb ich rozliczania okresla dziekan.



B. Zajecia regularne

Zaliczenie danych zaje¢ do kategorii regularnych odbywa sie nie tylko na
podstawie ich charakteru (umieszczenie w tygodniowym planie zajeé), ale
tez wymagana jest minimalna liczebnos¢ grupy studenckiej. Rada
Wydziatu w dniu 25 kwietnia 2005 (pkt. 9 protokotu) ustalita, ze
minimalne liczebnosci grup zalezg od typu zajeé i wynosza:

Rodzaj zajed Minimalna liczebnos¢
grupy

Zajecia na studiach ogdlnych (bez ¢wiczen i 10 osdb

pracowni)

Cwiczenia i zajecia laboratoryjne na studiach 6 0s6b

0gdlnych

Zajecia na studiach specjalistycznych i zajecia 3 osoby

dla studentéw spoza Wydziatu

Semestr trwa 15 tygodni. Liczba godzin wliczanych w danym semestrze do
pensum zalezy od liczby godzin zajec tygodniowo i podana jest w
ponizszej tabeli:

liczba godzin zajec tygodniowo liczba godzin wliczanych do pensum

15

30

45

60

90

AN WIN |-

120

Na posiedzeniu w dniu 13 czerwca 2005 r Rada Wydziatu podjeta decyzje
dotyczace zajec¢ dydaktycznych prowadzonych w soboty i niedziele, a
takze w jezykach obcych (pkt. 17 protokotu).

Rada Wydziatu Fizyki ustala wspdtczynnik przeliczeniowy 1,5:

a) dla zajec¢ regularnych prowadzonych bez dodatkowego wynagrodzenia
w soboty i niedziele oraz dni ustawowo wolne od pracy,

b) dla prowadzonych w jezyku obcym zajec¢ regularnych.

Jezeli obie okolicznosci wystepujg rownoczesnie, wspotczynnik
przeliczeniowy wynosi 2.

C. Zajecia laboratoryjne

Na posiedzeniu w dniu 13 czerwca 2005 r Rada Wydziatu podjeta decyzje
dotyczace zajec¢ o charakterze laboratoryjnym (pkt. 17 protokotu).

Za wspdlne prowadzenie zajel przez grupe nauczycieli akademickich
(rowniez doktorantow) na pracowniach: I, II, Wstepnej i Elektronicznej
otrzymuje sie w rozliczeniu pensum 210 godzin obliczeniowych rocznie za
porcje 9 godzin zajec tygodniowo. W przypadku prowadzenia mniejszej
porcji zajec¢ otrzymuje sie proporcjonalnie mniej godzin rozliczeniowych w
rozliczeniu pensum.




Pensum przyznawane za prowadzenie pracowni specjalistycznych Zaktadu
Biofizyki zostato ustalone 12 kwietnia 2006; o wyniku ustalen zostat
poinformowany Dziekan Wydziatu FizyKki.

Liczba godzin Liczba godzin
- | h Liczba wliczanych do
Pracownia Zajec reguiarnyc pracow pensum
dla studenta w .
-nikow | dydaktycznego za
semestrze
semestr
Chemii Fizycznej
(4 rok, 2 semestry) 20 3 70
Biochemiczna
(4 rok, semestr letni) 60 45
Biofizyczna 3 do
(5 rok, semestr zimowy) 180 3,5 105

D. Zajecia nieregularne

Zestawienie zajec nieregularnych oraz liczba godzin za nie przyznawanych
zostato uchwalone przez Rade Wydziatu Fizyki dnia 25 kwietnia 2005 (pkt.
9 protokotu).

Rodzaj obcigzenia dydaktycznego

niebedacego zajeciami regularnymi

Liczba godzin
obliczeniowych
zaliczanych do

Sposdb obliczania

pensum
1 | Wykiady (w tym popularno-naukowe | .0 0o jak dla zajeé
i popularyzatorskie) i cwiczenia, jesli :
; S . godziny regularnych
nie sg zajeciami regularnymi
2 |Pracownie i warsztaty . . .
. R ... | zrealizowane jak dla zajec
specjalistyczne, jesli nie sq zajeciami :
. godziny regularnych
regularnymi
3 |Prowadzenie ukonczonej pracy 15 jednorazowo po
magisterskiej ukonczeniu pracy
4 |Prowadzenie ukonczonej pracy 10 jednorazowo po
licencjackiej ukonczeniu pracy
5 . : rocznie za osobe
OPeke el senem WKeMRI™ 45| (eanorazowo w
P < 9 a ostatnim roku)
6 . . rocznie za osobe
Orieke el amdentem wAENUROM | 30| Gecnorazono
P < jackq ostatnim roku)
7 |Warsztaty fizyki teoretycznej 10 rocznie za osobe
8 |Opieka nad doktorantem 20 rocznie za osobe
9 |Opieka nad studentem .
) ) 5 rocznie za osobe
indywidualnym
10| Opieka nad uzdolniong mtodziezg 5 rocznie za osobe
11 | Opieka nad praktykami 30 rocznie




dydaktycznymi

12 |Opieka nad latami studiéw 30 rocznie

13| Opieka nad kotami naukowymi 15 rocznie

14 | Zdalne nauczanie — prowadzenie do 30 semestralnie
konsultacji

15|Zdalne nauczanie - przygotowanie do 60 o dNorazowo
portali edukacyjnych ]

16 | Zdalne nauczanie - prowadzenie listy .
dyskusyinei do 15 semestralnie

17 |Kierowanie grupg asystentow do 45 semestralnie
prowadzacq ¢wiczenia i pokazy

18 | Organizowanie nowych kierunkéw do 90 o dNOrazoOWo
nauczania )

19| Organizowanie nowych zajec do 60 . dNOrazZowo
dydaktycznych )

20| Przygotowanie nowych zadan i pytan do 30 e dNOrazowo
na egzamin wstepny ]

21| Przygotowanie nowych ¢wiczen na .
pracowni do 30 jednorazowo

22 | Organizacja imprez popula- .
ryzatorskich (np. Festiwal Nauki) do 30 Jednorazowo

23| Udziat w Komitetach olimpiad .

. do 60 rocznie

przedmiotowych

24 Koor;lynaCJa mleqzynarodowej do 30 rocznie
wymiany studentow

25 | Przewodniczenie komisjom .

. do 30 rocznie

egzaminow dyplomowych

26| Opieka nad bibliotekg do 30 rocznie

27 Populal_’yzaCJa, w tym redagowanie do 60 rocznie
czasopism popularno-naukowych

Liczba godzin przyznawanych za niektdére zajecia nieregularne

wymienione w powyzszej tabeli ma okreslong tylko gdrng granice. Na
przyktad za ,Kierowanie grupg asystentéw prowadzacych ¢wiczenia i
pokazy” przyznawane jest do 45 godzin semestralnie.

Naktad pracy zalezy w przypadku tego obcigzenia dydaktycznego od liczby
grup asystenckich, liczby wyktadéw w tygodniu, prowadzenia pokazéw do
wyktady (lub nie), itd. Dlatego nalezy uscisli¢ kryteria przyznawania
godzin za przytoczone tu a takze za inne zajecia nieregularne (punkty 14
- 27 w tabeli). Dodatkowe ustalenia, zaakceptowane przez Dziekana
Wydziatu Fizyki, sq nastepujace:

1. Liczby godzin za ,Kierowanie grupg asystentéw prowadzacych
¢wiczenia i pokazy” :




a) 45 godzin gdy grupa asystentéw liczy co najmniej 5 osob (w
tym asystenci prowadzacy pokazy), liczba studentéw
zapisanych na wykfad wynosi co najmniej 120 oraz gdy
wyktadowca organizuje egzamin ustny. Jesli nie ma egzaminu
ustnego to liczba przyznanych godzin wynosi 15.

b) 30 godzin gdy grupa asystentdéw liczy co najmniej 4 oséb (w
tym asystenci prowadzgacy pokazy), liczba studentéw
zapisanych na wyktad wynosi co najmniej 80 oraz gdy
wyktadowca organizuje egzamin ustny. Jesli nie ma egzaminu
ustnego to liczba przyznanych godzin wynosi 10.

c) 15 godzin gdy grupa asystentéw liczy co najmniej 3 osob,
liczba studentdw zapisanych na wykfad wynosi co najmniej 50
oraz gdy wyktadowca organizuje egzamin ustny.

d) 10 godzin gdy prowadzone sg ¢wiczenia do wyktadu oraz gdy
wyktadowca organizuje egzamin ustny.

2. Liczby godzin za ,Organizowanie nowych zaje¢ dydaktycznych”:

a) za przygotowanie nowego wyktadu kursowego (tj. takiego,
ktéry nie byt przedtem prowadzony na Wydziale Fizyki)
przyznaje sie liczbe godzin réwna liczbie godzin tego wyktadu.

b) za przygotowanie nowej wersji wyktadu kursowego
(prowadzonego przedtem na Wydziale Fizyki przez inng osobe)
przyznaje sie liczbe godzin rowng potowie liczby godzin tego
wyktadu.

c) za przygotowanie nowego wyktadu specjalistycznego (tj.
takiego, ktory nie byt przedtem prowadzony na Wydziale
Fizyki) przyznaje sie liczbe godzin rédwng potowie liczby
godzin tego wyktadu.

E. Egzaminy licencjackie i magisterskie

Maksymalna sumaryczna liczba godzin obliczeniowych zaliczanych do
pensum z tytutu prowadzenia ukonczonych prac licencjackich i
magisterskich (ograniczenie to nie obejmuje prowadzenia seminariéw
magisterskich i licencjackich oraz opieki nad studentami wykonujgcymi
pracownie magisterska i licencjackg) wynosi 40 godzin i zostato uchwalone
przez Rade Wydziatu Fizyki dnia 25 kwietnia 2005 (pkt. 9 protokotu).

Dziekan podjat decyzje, ze datg graniczng wliczania do pensum godzin
naleznych za zdanie przez studenta egzaminu licencjackiego Ilub
magisterskiego bedzie 1 czerwca, tj. wszystkie prace obronione od 1.06
do 31.05 beda liczone do wymiaru pensum dydaktycznego nastepnego



roku akademickiego (pkt. 19 protokotu posiedzenia Rady Wydziatu Fizyki z
dnia 10 pazdziernika 2005 r).



